
«Согласовано»                                                                        «Утверждаю» 

Председатель ПК                                                                     Директор 

МБОУДО ЦДОД                                                                     МБОУДО ЦДОД 

И.Ю.Малютина                                                                       О.А. Порощина 

от 31.08. 2021г.  протокол № 7                                          Приказ от  31.08. 2021г. № 95 

 

 

 

 

 

 

Инструкция № 25 

по охране труда  педагога (краеведа) дополнительного образования 

при работе в кабинете 

 

1.ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ 

 

1.1. Педагог (руководитель) краеведческого объединения в своей практической деятельности 

должен руководствоваться настоящей инструкцией, государственными актами и 

документами по охране труда, разработанными Министерством образования РФ, и 

осуществлять контроль над соблюдением обучающимися правил и инструкций по охране 

труда.  

1.2. Педагог (руководитель) краеведческого объединения обязан: 

- проходить инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте и проверку знаний и       

требований  охраны  труда; 

- соблюдать требования охраны труда; 

- правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты; 

- в кабинете иметь медицинскую аптечку, укомплектованную в соответствии с требованиями   

законодательных актов РФ. 

- поставить в известность администрацию учреждения о несчастном случае с обучающимся, 

оказать первую медицинскую помощь пострадавшему. 

1.3. К занятиям допускаются учащиеся, прошедшие инструктаж по охране труда. Данные о 

проведении инструктажа  фиксируются в  «Журнале инструктажа по технике безопасности» 

и в журнале объединения. 

. 1.4. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к ответственности, и со всеми обучающимися проводится внеплановый 

инструктаж по охране труда. 

 1.5. Педагог (руководитель) краеведческого объединения несёт ответственность за 

сохранность жизни и здоровья обучающихся во время занятий. 

1.6. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к ответственности, и со всеми обучающимися проводится внеплановый 



инструктаж по охране труда. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ ЗАНЯТИЙ 

2.1. В кабинетах  обеспечиваются уровни искусственной освещенности в соответствии с 

гигиеническими требованиями к естественному, искусственному, совмещенному освещению 

жилых и общественных зданий. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в 

исправной работе светильников.  

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета: светильники должны быть 

надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные 

коробки должны быть закрыты крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не 

должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контактов.  

2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете.  

2.4.Классные доски (с использованием мела) должны быть изготовлены из материалов, 

имеющих высокую адгезию с материалами, используемыми для письма, хорошо очищаться 

влажной губкой, быть износостойкими, иметь темно-зеленый цвет и антибликовое покрытие. 

Классные доски должны иметь лотки для задержания меловой пыли.  

2.5. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в окнах и 

провести сквозное проветривание кабинета. 

2.6. Убедиться в том, что температура  воздуха в кабинете находится в пределах 18–240С. 

 

3. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ 

3.1.Обучающимся  со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми и 

вторыми столами. Обучающимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к 

окну за первыми столами.  

3.2. С целью обеспечения надлежащей естественной освещенности в кабинете не расставлять 

на подоконниках цветы. 

3.3. Все используемые в кабинете демонстрационные электрические приборы должны быть 

исправны и иметь заземление или зануление. 

3.4. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом запрещается вставать на 

подоконник, открывать окна. 

 

 

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 

4.1. При угрозе возникновения пожара педагог должен собрать всех обучающихся по списку 

и вывести их в безопасное место. 



4.2. При возникновении признаков какой-либо другой чрезвычайной ситуации педагог 

должен собрать всех обучающихся по списку, вывести в безопасное место и находиться 

вместе с ними до момента прекращения чрезвычайной ситуации. 

4.3. При получении травмы в ходе чрезвычайной ситуации педагог должен обеспечить 

оказание первой доврачебной помощи пострадавшему, при необходимости доставить его в 

ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации ОУ и родителям 

обучающегося. 

 

5. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ ЗАНЯТИЙ 

5.1.Выключить демонстрационные электрические приборы. 

5.2. Закрыть окна, фрамуги и выключить свет, закрыть кабинет на ключ 
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